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Note d'Information BASE ELEVES. 
 
 

Depuis ce jour, chaque école dispose de sa fiche école dans Base Elèves. 
Par un simple clic, sur Fiche Ecole ( en haut, à droite de la page ), vous accédez à cette fiche de 

3 ou 4 pages, au format PDF, imprimable. 
 
Cette fiche recense les seuls élèves admis définitivement et répartis dans une classe, donc 

immatriculés.  
 
Les différents tableaux synthétiques dont vous disposez doivent vous permettre de fiabiliser à 

100% votre Base de Données en corrigeant des erreurs possibles ( âge, PCS, …) ou en complétant 
des informations non encore renseignées ( B2i, PPRE, PCS, … ). 

Elle est essentiellement une vue complète de l'école permettant un pilotage bien adapté. 
 
En principe, trois fois l'an, le 15/10, le 15/12 et le 15/06 cette fiche sera réactualisée pour tenir 

compte des mouvements de population scolaire dans l'école. Seule la dernière version apparaîtra. En 
conséquence, vous devez historiser cette fiche en la sauvegardant sur votre poste et ( ou ) en 
l'imprimant.. 
Procédure : 
Ouvrir la fiche-école 
Cliquer sur "Enregistrer une copie", modifier le nom du fichier : exemple : fiche_ecole_2007_15_12 
 
Cliquer sur le bouton    Enregistrer.   après vous être assuré d'être dans le répertoire souhaité. 


