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F 4
nepetio asaﬂé_mi@ SUPPRIMER UN RESPONSABLE
biro Mise a jour en date du 29/10/07
Edycaiin Plusigurs responsaples identiques’p?uvgnt avoir été saisis malencontreusement par le direc-
stipeml teur a cause des fréres et sceurs déja présents sur la base. Il est primordial de les supprimer
‘i“ﬁ car ils perturbent la liste électorale ainsi que le rattachement des responsables aux éléves.
Résumé de la procédure :
. Détacher le ou les responsables de I’éléve ainsi que de tous les fréres et sceurs sur la
base.
. Rechercher dans la base des responsables les identiques en tapant nom et prénom.
. Visualiser celui que I’on veut garder, en ouvrant les caractéristiques du responsable,
(cliquer sur le nom pour ouvrir la fiche), .
. Supprimer le(s) responsable(s) en trop en cliquant sur la poubelle située a coté de I'a-
dresse du responsable.
. N’en garder qu’un.
. Rattacher ce responsable restant a I’éléve (et a ses fréres et sceurs).

Premiére étape : détacher le responsable

1°) « Gestion courante », module vert,

« Eleves », Recherche d’éléves
2°)Renseignez les champs « nom » et
« prénom »

3°)

Cliquez sur le bouton"Chercher"
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Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier d'un éléve

4°)

Sélectionnez I'éleve
en cliquant sur le lien
de son nom.
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Recherche d'éléves

Consulterf/Modifier le dossier d'un éléve

Le dossier de I'éleve
s’ouvre

Prénom Sexe Né{e)le

25/06/2002

Arnaud

Page: 1

Consultation du dossier de Arnaud LEGUIN

Identification Responsahles ANNEe en cours Cursus scolaire Particularités

Autorité parentale Quj Daormidle Partable Trawail Poste
Situstion familiale - Teléphone
Civilitd Madame
Harn DUPONT

Morm d'usage - Adressze courriel
Frénorm  fAgathe Adresse  rue des Glycines
Frofession - Code Postal / Commune 1250 ARGENTAN

PCs -

5°) Onglet « Responsables »
6°) Cliquez sur le bouton

Autaritéd parantale Oui Domicile Portable Trava

e Teléphons 0233333333 0633333 meaaa3s|  "IModifier” pour effectuer la
ivilite onsieur
Hom LEGUIN ifi i
—_—l T modification des responsables.
Prénom  Louis Adrezse 15 Rue du lac
Frofession - Code Postsl / Communa 61000 ALENCON

pcs -
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Responsahles

Civilité 7 *
Monsieur

tom [DUPONT -
Frénom  [Agathe o

rattacherment  o_Crand L Docl

& Madame ¢ Mademoiselle ¢

Mom d'usage I

Autoritd parentale & Oui & Mon*
= Mere
¢~ Pére  Frére
Type de (0 Soeur

Situation
familiale yayuf

Adresse r—
courriel
Hurméra

Adresse  fue des Glycines

code Postal [61250  *

¢ Grand-pére

Commune IAHGENTAN =

.{ celui-ci.

Profession

7°) Détacher le responsable doublon en cli-
quant sur le bouton "Détacher" en regard de |

Travail

¢~ Célibataire ¢~ Concubinage ¢ Divorce ¢ Marié (& Pacse (~ Seflare

ctache

Poste

Civilita 3 *
Maonsieur

Norn ILEGUIN b
Rrénom ILULIiS #

Professzion I

¢ Madame ¢ Mademoiselle @&

Hom d'usage I

Situation
famiiliale auf

Adresse I—
courrie|
Hurngra |15

#dresse  |Rue dulac i

code Pastsl [gi000 *

Commune IALENEDN v

Autorité parentale & Oui ¢ Mon*
 Mere
& Pére " Frére
Type de € Soeur ¢ Grand-pére
rattachernent ¢~ Grand-mére ¢ Oncle
 Tante i Collatéraux
{ Tuteur

Domicile Portable Travail

¢ Celibataire ¢~ Concubinage ¢ Divorce ¢ Marié (& Pacsé (~ Separe (&

Poste

Téléphone (0233333333 [oE33333 [0633333333

Informations professionnelles

pes | =

Personne a contacter en cas d'urgence etfou autorisée a prendre 'enfant en charge a la sortie

Responsables

+ Madame ¢ Mademoiselle
Monsisur *

Worn [DUPONT i

Ham d'usags

Civilit

Prénom  |Agathe e
Autorité parentale @ Oui ¢ Non*

@ Mere
' Pére (- Frére

Type de ( Soeur ~ Grand-pére

rattachement ¢~ Grand-meére ¢ Oncle

 Tante ~ Collatéraux
" Tuteur

Informations professionnelles

Profession

™ Madame ¢ Mademoiselle @&

Personne responsable

Situation (¢ Célibataire ¢ Concubinage & Divarcé ¢ Marié ¢~ Pacsé ¢~ Séparé
familiale yauf

Adresse
courriel
Hurnéro

Adresse |rue des Glucines i

Code Postal [E280 %

Commune  JARGENTAN =

77 Base Elave - ler degré - Mozilla Firebird

=ioix]
A Etes-vous sir de vouloir détacher le responsable Madame Foste
Agathe DUPONT
 Anriller

civilga & Familiale Veuf
torm [LEGUIN i aitees
bk
) —_—  rom—"

quer sur« Valider »

ques.

8°) Une fenétre de confirmation s’ouvre. Cliquer sur « Ok »
9°) La page est mise a jour. Le responsable est détaché. Il disparait de la fiche. Cli-

10°) Les responsables identiques doivent ensuite étre détachés de tous les éleves
aupres desquels ils sont encore rattachés pour commencer la 2eme étape. Donc,
chercher les fréres et sceurs et détacher de facon analogue les responsables identi-
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Deuxiéme étape : supprimer le responsable de la base.

Modification du dossier de Arnaud LEGUIN

Responsables

Apres avoir détaché le responsable

Siiilita ¢ Madame ¢ Maderngiselle de TOUS |eS enfants auxquels |I [" Marig (" Papfe ¢ Séparé (™
Maonsieur * - . P
T — était rattache :
Narm dussga | 1°) ouvrir a nouveau un dossier d’e-
Frénom ILDuiS 1 ~
leve
Autorité parentale (& Qui ¢~ MNon® 20) onglet « responsable »
O Mére
& Pere - ree | 3°) bouton « rattacher »
Type de Soeur  Grand-pi
ratbachement ¢ Grand-mére (& Oncle
 Tante  Collatéraus
¢ Tuteur
Crornicile Portable Travail Posta
Teléphone  [0233333333 |0633333 |0833333333 |

Informations professionnelles

Profession l PCS l ;I

Personne a contacter en cas d'urgence etfou autorisée a prendre 'enfant en charge a la sortie

:_‘ Creer/Attacher un responsable - Mozilla Firebird
Rattachement d'une personne responsable

4°) lancer une recherche sur le responsable
que I'on désire supprimer.

Nom T~y Prénom
martin Pinette

(Liste vide)
I

La liste de tous les homonymes s’affiche

Modifical §°) Visualiser les caractéristiques du responsable afin de ne
“-| pas se tromper. Ainsi, vérifier I’adresse ou les numéros de

téléphone en cliquant sur le nom de chacun pour ouvrir la

fiche de chaque responsable.

) Pacsé () Séparé

thalie rue d'Espagne

6°) Cliquer sur la
poubelle située sur
la ligne, a droite du

Mre  MARTIN téphanie tue des Palomhes

Ginette 9 rue Bertrand de Goth

Richard 1 Chemin Lau,

s =t = = = = =

@]
O
o
O
O M
@]
O
O
O

MARTIN
Mme  MARTIN Ginette 1 Chemin Lo ou des responsa-
Mile MARTIN Maria 1 Chemin de 'Hermitage bles en trop_
] MARTIN Jean-rmichel 1 Chemin de Lou N!en garder qu!un.
Mrre MARTIN Ginette 1 Chermin de Lou

20, sur 225 Page: 1l

Informations du rattachement
Poste
Autorité parentale (3 Ouj ) Mon* ) §£D_| —_I

Type de rattacherment () Mére () Pére ) Frére |

|

-I'|n
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3 hitps:/{be1d.orion.education.fr - Creer/Attacher un responsable - Microsoft Infernet Explorer |- | [X]

Rattachement d'une personne responsable

BT =R e R el Personne morale

Nom Prénom |

2 https:/fbe1d.orion.education.fr - Base Eléve - 1er degré - Microsof... |:] rg|
Civilit ||

A Etes-vous sir de vouloir supprimer le responsable . MARTIN
Ginette

2] Terminé \é\ $ Internet
Lo CnoE Lo lanme T L OTIEe Fey

Une fenétre pop-up de demande de confirmation de suppression s’ouvre.
5°) cliquer sur « OK »
- 6°) rattacher ensuite le bon responsable a I'éléve
(si la suppression est impossible, rattacher un responsable bien identifiable a I’éléve.
On peut faire un point aprés son nom pour le repérer)

Modification du dossier de Arnaud LEGUIN

Identification

Modification du dossier de Marc MARTIN

DOLES

Aitor|

O Mme MARTIN . le responsable,
© Mme  MARTIN . le type de rattachement, 1
() Mme  MARTN . renseigner I'autorité parentale, '
© s AT «  valider.
O M MARTIN I
o Ginette 1 Chemin LaL w
O Maria 1 Chemin de 'Hermitage w
O MARTIN Jean-rnichel 1 Chermin de Lou w
MARTIN Ginetta 1 Chemin de Lou w

Eﬂﬁe_gi_sh-ia'merit_s 1320, sur 225

trouvés
Informations du rattachement
Poste

.
£

Autorité parentale (3 Ouj ) Mon* .gDJ ,_—_I

Type de rattacherment () Mére () Pére ) Frére
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minislire

Educarion

I degreé
et B

Isl'l."ltl r m nGeshnn courante

Eléve

Recherche d'éléves

ConsulterfModifier le dossier d'un éleve

INE Nom * Prénom

I Ileguin I Chemher

Prénom Sexe Neél(e)le
M 25/06A2002

LEGUIN

Enregistrements 13 1, sur'l trouvés

\
Aller ensuite rattacher ce méme responsable aux fréres et sceurs de I’école
8°) reprendre la méme démarche
. Chercher les fréres ou soeur
. Ouvrir le dossier, onglet responsable ,
. Bouton « Modifier »
. Bouton « Rattacher »
. Chercher le nom du responsable. (si on I’a marqué avec un point, choisir ce-
lui Ia, quitte a sortir le point avant la validation finale)
. Choisir le rattachement et I'autorité parentale
. Valider
. Puis validation finale en bas de page

migislire
tducatian
neliane
EsEignEmELt
sapki i
1eched

Editer des listes d'éléves

Choix de la liste | Liste lectorale du bureau de vote

\
9°) Vérifier ensuite la liste électorale du bureau de vote.
Elle ne doit comporter aucun doublon.




