Pas a pas E5 1
MODIFICATION, ANNULATION D’'UNE ADMISSION

Mise a jour en date du 04/06/08
La version 8 de I'application base-éléves permet au directeur d’annuler ou de modifier une
admission acceptée. (Soit parce qu'il y a des erreurs sur I'admission, soit parce que I'éleve
ne s'est jamais présenté).
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Eléves

Cette rubrique vous permet de

¢+ Admettre des é[g
L'admission peut E¥e

+ Radiation/Non frégquentation

itée par lot ou individuellernent

La radiation et la non fréquentation sont traitées jduellement

*

« Eléves », « Admettre des éléves » ou
« Admission »

Répartition
La répartition peut étre traitée par lot ou individuellement

*

Scolarité
Traiternent par lot ou individuellerment du dossier seolaire d'un éléve et &dit]

*

Passage
Enregistrement par lot ou individuellement des décisions de passage et édition de liste
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Quitter

Admission

* Gestion individuelle
< Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
< Traitement des admissions
Mettre & jour les données sier administratif de 'éléve
Mettre & jour les dates d'effet des Tsiaes en admissibilité ou des admissions acceptées
annuler les mises en admissibilité ou le3 issions acceptées

* Gestion collective
< Enreqistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acce
< Traitement des mises en admissibilité « Traitement des admissions »
Enregister les admissions acceptées etfou annuler les mises 4
@ Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou d

* Gestion de I'admission définitive
< Enregistrement des admissions définitives
Enregister les admissions définitives etfou annuler les admissions acceptées
< Traitement des admissions définitives bloguées
Constituer le dossier unique et mettre 4 jour les données necessaires & ['INE

ler cas : ANNULER LADMISSION
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Lieu de Date d’effet Date d’effet
naissance  d'inscription d’'admission
33063 - Demande
ZENH Swann 2/11/2004 M BORDEALX - d:i‘gss}mn 16/05/2008 ®
e o

Quand I’éleve est trouvé, cliquer sur
I'icone « poubelle » en regard de I'é-
léve. Valider alors la pop-up qui s’ou-
vre, demandant confirmation de la
suppression de I'admission.
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2éme cas : MODIFIER LA DATE D’ADMISSION
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; /| Rechercher I’éléve en saisissant deux ou trois lettres
ducetisn — - — N
atinn e [ Ecols | 2% de son nom, puis bouton « Chercher ».

Année scolaire

| 20072008 v | |ze

naissance d'inscription

33067 - Dermande

Renseigner la bonne date
d’admission puis bouton
« Valider »

Quand I’éléve est trouveé,
cliquer sur le bouton radio
en regard de I’éléve.  ——

3eéme cas : MODIFIER UN ELEMENT DE LA FICHE ADMINISTRATIVE

inisthye [N Rechercher I’éléve en saisissant deux ou trois lettres
ducetisn .
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Lieu de Date d'effet Etat Date d'effet
naissance d'inscription d'admission
33063 - Demande
Swann 2/11/2004 M BORDEALX - d'admission  16/05/2008 W [ )
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Quand I'éléve est trouvé, cliquer sur
le nom de I’éléve. Sa fiche s’ouvre.

Quand la fiche administra-
o | tive est ouverte, cliquer
Modification de la fiche administrative de Swann ZEHN sur le bouton « Modifier Ny
a droite, puis modifier les
champs ol il y a des er-
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En &ttante

Identification

adresse de résidence reurs.

Horn de famille [ZEHN " Wi gre [0 Rappel : il faut étre trés vigi-
Prérom 1 g:..‘ann it Advesss | chemin duLac * lant avant I’'admission défini-
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Plaiisises code g | tive au bon renseignement
L Bl —— des 5 critéres nécessaires a
Sexe &rninin asculin * 1 . . 1
Wéred le [02A11/2004 ¥ fax  13/02/1588) e |at'trlbllt!0n de I'INE. )
pays L (nom, prénom, date et lieu de
Lieu de naissance ‘ naissance, sexe).
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; : " Cliquer ensuite sur le bou-

Départernent | 033 - GIRONDE L

.
Commune 33063 | - BORDEALY * Coda commune ? ton « Valider »




