migisidre

EXTRACTION DE DONNEES (DIRECTEUR)

Obijectif: si vous le souhaitez, vous pouvez a tout moment conserver des donnéesaodn
les éléves et leurs responsables sur votre ordinateur, pour une utilisation hors oannexi

Procédures :
Deux fichiers peuvent étre extraits au format . csv : un conuelesresponsableset l'autre

concernant legléves (Attention : ces 2 fichiers porteront le méme nom ; il vous aigpéart
de les modifier éventuellement).

1- Acceés ala base et identification :

inisle
:ns e

Bienvenue sur le site Premier degré

Changement de mot de passe

minisiire
Educarion

netionel
sseigremght

sapbiifur

TeehpIche

- A S

Yous &tes directeur de I'école Cho e

Cliquez sur le menu de votre choix

2- Menu « Gestion courante » (écrans de couleur verte) : aprés avoir cliqué sur le
menu « Gestion courange I'écran suivant s’affiche

migisldre = | ¢

Edpearian - (
Etionele” T Wt

Eign R )
AR —

Recherche d'éléves

i
V_? s .-i'
" Gestion courante

Consulterf/Modifier le dossier d'un éléve

Prénom

Il comporte 3 onglets.
Cliquez sur le soumenu « Extractiom.
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3- Sousmenu « Extraction » :I’écran suivant s’affiche

minisigre
lduurm

}
recheid) z

Demande d'extraction

Extraction

Niveau Cycle Classe Catégorie

V| | V| | V| (O Responsable @) Identité de I'él&ve  FIBLEEIE

Vous recherchez les éléves ou les responsables faisant I'objet de la defeatrdetion:
a) en cochant un des deux boutoadio « Responsableou «ldentité de I'éleve».
b) en renseignant le niveau, le cycle ou la classe (facultatif).
c) en cliquant sur le bouton « Chercher

4- Extraction des éléves :apres avoir cliqué sur le bouton « Cherchdtécran est
rafraichi:

minislire
ueatian

nalions =y ’
enseigaemgt Y R

sapbiigur

techpiche

Demande d'extraction

" Gestion courante

Extraction

Niveau Cycle Classe Catégorie

Covrs préparatoire V| | V‘ | V| Fesponsable (&) Identité de I'éléve W

Retour

Extraction correspondant aux critéres

Extraction - format CSW

Le fichier des éléves ou le fichier des responsables est prét.
Cliquez sur le lien kxtraction - format CSV ».

5- Extraction des données

ATTENTION : en fonction de la configuration de votre poste et des paramétrages par défaut,
les écrans qui suivent peuvent étre différents.

Nous vous présentons I'utilisation de 2 logiciels

A) le tableur « Microsoft Excet ; si ce tableur est paramétré comme tableur par défaut,
un choix est proposé
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minisiire
Huearian

| Nom du fichier

Demande d'extraction

Niveau

Cours moyen 2&me année

e voeve [

C5WExtraction.csv

Type du fiSyier:  Fichier de valeurs séparées par des virgule:

etuds.in. ac-otleans-tours. fr

“Youlez-vous ouvir le fichier ou 'enregistrer sur votre ordinateur ?

[ Oluwrit } [ Erregistrer ] [ Annuler ] [Infnrmannns]

Toujours demander avant d'ouviir ce type de fichier

Vous choisissez I'emplacement du fichier :

mimislire

ti: Enregistrer sous

Enregistrer dans : | (23 Mes documents ‘ » | Qo _" {5 F
Demande d'extraction A |
@Ma rAUsiqUe
{ Mes images
N Mes documents )My eBooks
Cowrs maven ecepls I stediffbeaz
@ IC)temporaires
Bureau
Mes documents
Poste de travail
MNom du fichier : |ESVExlract\nn sy A | [ Enregistrer ]
Favoris iéseau | Type: | Fichier de valeurs séparées par des vingules Mi %, Annuler J

/

Eventuellement, modifier le nom du fichier

Puis, cliquez sur le bouton « Enregistrer »

minisiire

Extraction

Demande d'extraction

Niveau B3
= : — Téléchargement kerming
Cours mayen 2&me anhée & de I'éleve

Enreqistré |
CSWExkraction. csw de etuds.in. ac-orleans-tours. fr

Telécharge : 414 ocketsen 1 s
Telécharger vers : Ci\Documents .. 4CSWExtraction.csy
Taux de transfert : 414 octetsfsec

[C] Fermer cette boite de dialogue 3 la fin du teléchargement

[ Olurvrie J [Duwir le: dossier] E Fermer J

’ gi ichi iné, cliquez sur le bouton « Fermer »
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. e T,
minislire 'm W,
Encarion - . [N
neliane, o .

wstimndh =Y ==
supbiifur
Techeiche

Demande d'extraction

Extraction

fichiers peuvent endommager votre ordinateur. Si les

Miveau \.:() nis sur le fichier ci-dessous semblent suspectes, nlouviez
ou n'erfegistrez pas ce fichier.

Cours maoyen 2&me année de |'élé Chercher

Mo du fichier 1 CSYExkrackion.csy

Ty dufichier . Fichier de valeurs séparées par des virgules

D etudd,in,ac-orkeans-tours, fr
Woulez ouviir I fichier ou l'enregistrer sur votre ordinatewr 7
[ Cluwrir ] [ Erregistrer ] [ Annuler ] [Infnrmations

Toujours demander avant d'ouvril ce type de fichier

Aprés avoir cliqué sur le choix « Ouvsir le fichier est ouvert POUR VISUALISATION.
C’est toujours un fichier .csv.

Attention : il n’est pas ouvert sous une forme que vous pouvez utiliser.

Paramétrage pour la mise en forme du fichier

Ouvrez le logiciel

Choisissez « Donnéesdans la barre de menu
Choisissez « Données extermedans le soumenu
Choisissez « Importer le fichier texte

B2 Microsoft Excel - Classeur1

Eichier Edition Affichage Insertion Format Qutils | Dornées Fenétre 7

DEE &Y & ® < &4 Trier... €. AL A »
| A1 vJ = Filtre
A | E i Sous-tokaux, ., K T =
1 | | Yalidation. .. i
2 i
3 Converkir, .,
g Rapport de tableau croisé d
53
i
a ;E Mouvelle requéte sur le Web...

g Créer une requéte. ..

=
«©

Un écran 4mporter Fichier Texte s’affiche :
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Importer, Fichier Texte

Regarder dans : ilﬂ Mes docurnents L] @ x ok + Outils ~

=) Ma musique
Mes images
My eBooks

| )sitediffbeaz
temporaires

€3

VExkrackion,csw

=]

T
i ) Mo du fichier : Lj ‘ Importer |

Tvpe de fichiers : Fous les fichiers (*.*) j Annuler |

\

Allez chercher votre fichier .csv enregistré précédemment

Cliquez sur le bouton knporter». Trois écrans successifs proposent le paramétrage

Assistant Importation de texte - Etape 1 sur 3

L'Assistant Texte a déterming que vos données sont de tvpe Delimite,

i ce choix wous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le mieux vos données,

Type de données d'origine
Choisissez e type de Fichier qui décrit le miew:x vos données ;

i+ - Des caractéres kels que des virgules ou des tabulations séparent chague champ,
™ Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.
Commencer limportation a la ligne : 1 = rigine du fichier |Winu:h:uws [AMNSI) j

Apercu du fichier C:iDocuments and SettingstmboniniMes docum, . \WCSYExtraction. csy,

|1 "INE";"Nom Eléwe";"DPrénom Eléwe";"Niwean";"Cycle";"Classe";"Date inscription =
|2 |" 4 2 ety “Speryaf il o e ‘surs préparatoire";"Cyecle Z";"CP";"Z004-

|2 |" 42 Jeitet Spea ok E e T (W s préparatoire";"Cycle 2";"CP";:"Z0O05-02-

|4 | 4 Z el Mg S T ankig lwars préparatoire";"Cycle 2";"CP";"2004-1

|5 " 42 it Sl _ "Heled Rl i sss  '"Cours préparatoire";"Cycle Z";"":"2004- ﬂ
1

I
annuler Suivant = | Terminer |

Cliquez sur le bouton « Suivamt
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migislire

degré

yremgtt
meuur|
recheiche &

Zette tape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Yous pouvez voir les
changements sur vokre texke dans 'apercu ci-dessous,

SEparakeurs
[v Tabulation [v Pairt-virgule

[ Espace [ Aukre I_ -
Identificateur de texte : %

Apercu de donglées

[ Interpréter des séparateurs identiques
consecutifs comme uniques

hc\m Eléwve |Prénc\m Eléwe fliveau Cyvcle Classe pate ins{_*
koibs - dnein LR Cours préparatoire [Cycle £ CP EO04-12-
o R L - Cours préparatoire [Cycle Z LP FOOE-0z-
B e Cours préparatoire [Cycle Z CP Fo0d-1z2-
I# HEE |=-++--+ Cours préparatoire [Cyecle 2 Fo0d-1z2- j

e
Annuler <:F'_réu:éu:|ent| Suivant = | Terminer |

Modifiez les séparateurs et cliqguez sur le bouton « Terminer

Importer donnees

Insérer les données dans ; K
* Une feuille de calcul existante :

" Une pouvelle Fevile de caloul Proprigtes. ..

~

Cliquez sur le bouton « OK

Les données sont enregistrées dans un fichier .xIs
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E3 Microsoft Excel - Classeur1

Fichier Edition Affichage Insertion Format ©utils Données Fepétre T
DEEH SRY {aRad @=L 2B 7 s <10 ~|& I § >
[ & - s
A B c D E & G H | J nE
1 |INE Mom Eléve FPrénom Eléve Miveau Cycle |Classe Date inscription Date admission definitive | Dérogation | Dérogation acceptée De
2 |A234SENENE  AUENLRICR B Cours préparatoire | Cycle 2 |CP 1541272004 1541272004 | Man Man
# U Cours préparatoire | Cycle 2 TP 22272005 210272005 Mon Mon
il Cours préparatoire | Cycle 2 |CP 1641272004 02/09/2004 MNon Man
¥ IEr Cours préparatoire | Cycle 2 1771272004 02092004 Non Mon
i i Cours préparatoire | Cycle 2 18/12/2004 02/09/2004 Mon Mon
i R Vgt Cours préparatoire | Cycle 2 1771272004 02092004 Non Mon
AN Tt Cours préparatoire | Cycle 2 18/12/2004 02/09/2004 Mon Mon
ST i Cours préparatoire | Cycle 2 18/12/2004 02092004 Non Mon
AT il Cours préparatoire | Cycle 2 |CP 18/12/2004 02/09/2004 MNon Man
| Ll Cours préparatoire | Cycle 2 TP 18/12/2004 02/09/2004 Mon Mon
H . Cours préparatoire | Cycle 2 18/12/2004 02/09/2004 Mon Mon
13 423400 ¥ Fier Cours préparatoire | Cycle 2 03/01/2005 02092004 Non Mon
14 |423468. %0 A THuntein Cours préparatoire | Cycle 2 2001720058 02/09/2004 Maon Man
15 423400 WM e T i Cours préparatoire | Cycle 2 20/1/2005 02092004 Non Mon
16 423400 ] arion Cours préparatoire | Cycle 2 24/01/2005 02/09/2004 Maon Man
17 42348867500 Wi i Tt Cours préparatoire | Cycle 2 28/01/2005 02092004 Non Mon
18 | 423468 Ll A L Wiy Cours préparatoire | Cycle 2 28/01/20058 02/09/2004 Maon Man
19 4234685 SN Wisrtite Cours préparatoire | Cycle 2 030272005 02092004 Non Mon
20 |423450 L ittt Cours préparatoire | Cycle 2 220272005 02/09/2004 Maon Man
21 42345 AT B3 Cours préparatoire | Cycle 2 22272005 02092004 Non Mon
22 |42340 u i i Cours préparatoire | Cycle 2 220272005 02/09/2004 Maon Man
23 42345 L] Aufbtwet Cours préparatoire | Cycle 2 22272005 02092004 Non Mon
24 |42340 L T Cours préparatoire | Cycle 2 220272005 02/09/2004 Maon Man
25 42345 i A1 T sl Cours préparatoire | Cycle 2 22272005 02092004 Non Mon
26
27

Enregistrez ce fichier .xlIs

Attention: pour plus de sécurité, prenez soin dans ce fichier, de valider les données,
colonne par colonne, en mode texte ou date : dans l'assistant d'importation de texte apres
I'étape 2, cliquez sur Suivant et une étape 3 s’affiche ; ce paramétrage estctugst

autant de fois que de colonne dans le fichier présenté

Assistant Importation de.-te - Etape 3 sur 3

Cetke ékape vous permet de sélectionner chitMsg colonne et de Format des données en colonne
défimir le Format des données, ™ Standard

L'option Standard conwertit les valeurs numériques en nombres,
les dates en dates et les autres valeurs en kexte,

a4 hd

" Colonne non distribuée

Apercu de données

Etandard tandard tandardlit andartt andard]
om Eléve [Prénom Eléwve Piwveau Cycle Clasze Pate ins{ *
DR ] F b e Cours préparatoire [weole Z P FOoOd4-1z-
L Cours préparatoire Cycle 2 CP FO0E-0z-
siff e st Cours preéparatoire Cycle 2 CF FoOd-1z2-
HARLE [t Cours préparatoire Lycle 2 FO0d4-1z2- ﬂ

T
Annuler |~::F‘_récél:|ent| | Terminer |

N.B. : Vous pouvez aussi définir le format des données colonne par colonne a n’'importe quel
autre moment (Sélectionner la colonne, choisbornées» puis « converti)
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s [ 118
recheche |

B) le classeur de « OpenOffiee une fenétre émport de texte> s’ouvre; il vous appartient
de définir les options de séparation commdassous

7|

H& e

Fichier Edmon Afichage  Insertion  Formst  Outils  Données  Fenétre  Ride

+ i o

arial o~ G6is A = e OO | = =R
&1 = =
| Import de texte - [CSVExtraction.csv]
g
L Irnport
=1
et Jeu de caractéres ‘Eurupe occidertale Qifindows-1 252000 Latin 1) j
@3
17’ 4 A partir de la ligne 1 =
o 5
E B Options de séparation
] L e
_B = =z
B[ s ¥ Séparé
Qy 10 IV Mirgule
1
2 | [V Point-virgule [~ Espace
o 13 [~ Regrouper sépatateurs de champ Séparsteur de tefte
14
H —
18 Champs L
+
= |18 ]
A
=] 1
e i Standard |Standard Standarcd Stancdard Stanclar
wp | 18 1 [INE Now Eléwve Prénom Eléve Niveau Cycle
| 2o EE - — Cours préparateire Cycle |
8 | 3 - Cours préparatoire Cycle
22 i . Cours préparatoire Cycle
a5 | |5 | — Cours préparatoire Cycle
]| g P Cours préparatoire Cycle
24 =) A A
et 7 [ —— Cours préparatoire Cycls
| 25 | F s . Cours préparatoire Cycle T
26 »
27
28
29
30
H
3 -
|+ [ Feuilie1 { Feuile2_{ Feuile 1R} »

Apres avoir cliqué sur le bouton « OK », la liste s’affiche :

B CcSVExtraction.csv - OpenOffice.org 1.1.0

Fichier Ediion Afichage Insertion Formet Quils  Données  Fenétre *
[ cbocuments and settingsimboninites vocumertsicsve || [ 3
2tial jo~-] 8 i 8 & =
Bl | m =2 = [mnE
e A [ B [ & [ D e B H [ | [ J =]
5 [ JMom Eléve Prénom Eléve Miveau Cycle Classe Date inscription Date admission definitive |Dérogation  Dérogation a
i3] 2 0 A s Cours préparatoire Cycle 2 |CP 2004-12-15 2004-12-15 Man Mon
@[ 3 J A His Cours préparatoire Cycle 2 |CP 2005-02-22 2005-02-21 Mon Mon
B 4 J A o e Cours préparatoire Cycle 2 |CP 2004-12-16 2004-03-02 Mon Mon
v | B J A e Cours préparatoire | Cycle 2 2004-12-17 2004-09-02 Mon Mon
B 6 ol A Cours préparatoire | Cycle 2 2004-12-18 2004-09-02 Man Mon
7 t f v ' Cours préparatoire |Cycle 2 2004-12-17 2004-09-02 Mon Mon
[} nt # I Cours préparatoire  Cycle 2 2004-12-18 2004-039-02 Mon Mon
| s ] - Cours préparatoire | Cycle 2 2004-12-18 2004-09-02 Mon Mon
s | 10 ) A Cours préparatoire Cycle 2 |CP 2004-12-18 2004-09-02 Mon Mon
Lk e ¥ o Cours préparatoire Cycle 2 |CP 2004-12-18 2004-03-02 Mon Mon
e e ] 1 Cours préparatoire | Cycle 2 2004-12-18 2004-059-02 Mon Mon
bd | 13 L] Wharriet Cours préparatoire Cycle 2 2005-01-03 2004-09-02 Man Mon
i) 14 ] i Cours préparatoire  Cycle 2 2005-01-20 2004-03-02 Mon Mon
15 Ui i Cours préparatoire  Cycle 2 2005-01-20 2004-03-02 Mon Mon |55
Ly Ty Cours préparatoire | Cycle 2 2005-01-24 2004-03-02 Mon Mon
A 17 ey i Cours préparatoire  Cycle 2 2005-01-28 2004-09-02 Mon Mon
= e ] i & # e Cours préparatoire  Cycle 2 2005-01-28 2004-09-02 Man Mon
a1 bt g - —_— Cours préparataire | Cycle 2 2005-02-03 2004-09-02 Mon Man
T e U] i o Cours préparatoire | Cycle 2 2005-02-22 2004-09-02 Mon Mon
=] 2 ey ) W ® Cours préparatoire | Cycle 2 2005-02-22 2004-09-02 Man Mon
22 ] & i Cours préparatoire  Cycle 2 2005-02-22 2004-03-02 Mon Mon
23 Ui i 5 Cours préparatoire  Cycle 2 2005-02-22 2004-039-02 Mon Mon
24 ] iidll 1o Cours préparatoire |Cycle 2 2005-02-22 2004-09-02 Mon Mon
25 i L . Cours préparatoire  Cycle 2 2005-02-22 2004-09-02 Mon Mon
28
27
28
29
30
Eil
5 -
" Feuille1 / |4l 3 |

Avec I'un ou l'autre logiciel, vous pouvez ensuite effectuates tris, supprimer des
colonnes, mettre en forme etc... et enregistrer vos modifications.
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