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‘"S"Ef"”"““g#:ia@ Inscription d’un éléve dans une école de la commune
el Mise & jour en date du 26/10/07

FeChEIChE

Résumé de la procédure, (plan du pas a pas) :

* Recherche de la présence d’une fiche administrative pour cet éléve sur la commune

« Si la recherche n’a rien donné, création d’une fiche administrative pour ce nouvel éléve de la commune.

« Si la recherche a été fructueuse, création d’'une nouvelle inscription pour cet éléve pour une année scolaire.
* Cas particulier de la mise en liste d’attente.

Inscription

Menu bleu
« Inscription »

_ o « Gestion individuelle des
' Geztia-nmpar:tlotld:.:L’Iéu:;::ca;tetr:::)ense - inscriptions »

e Gestion indivuelle des inscriptions

migtsline - "y - ‘
S ke igu = . o
. E . T A Chercher si I'enfant ne fait pas déja partie des ins-

crits de la commune pour I’année suivante.

Pour cela, saisir les deux premiéres lettres du nom de
famille dans le champ « Nom » et les deux premiére
lettre du prénom dans le champ « Prénom ».

Cliquer sur le bouton « Chercher »

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2008-200

mieislére
taotation

netione
RSEigAEmEAl o o) o -
f::::: h; E » Inscription |':‘;'_;l Quoi de neuf ¥
Gestion indiu'lduﬂllq -
- - - L] - -
pechereha d Elaves Si _aucun éléement n’est trouvé, il faut Qour
suivre la recherche sur les autres années
Créer, visualiser, modifier une fiche administrative pour voir si I’enfant n’a pas déja eu une
Créer, wisualiser, modifier, supprimer une inscription fiche administrative sur la commune.
Pour cela, cliquer sur le bouton
Recherche pour I'année scolaire 2008-2009 « Continuer la recherche » .
Mo * Prénom * Méle) |E: Sexe
ab | Aa I |3 | v| S

Aucun élément trodvé

I et | Contifibar rech |
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rssdiasiell ﬁz' " 7| La recherche sur les années précédentes
nsEEl,:r:Ej%”: E s - : " |(jusqu’a I’année scolaire n-9) s’opére en cli-
iyt e ) ECEIEII - 1oscription - quant successivement sur le bouton « Continuer
e : la recherche ».
Recherche d'éléves Si aucun élément n’est trouvé, cliquer sur le

Créer, visualiser, modifier une fiche ad:;‘i'skt}v'é bouton « Nouveau » et commencer la saisie.
scripti

(Si I’éléve est trouvé, voir la marche a suivre en fin de
pas a pas)

Recherche pour I'année scolaire 1998-1999
Nom * m }“&)\Ie
| e |

Créer, visualiser, modifier, supprimer unei

Aucun élément trouve

Création d’une fiche administrative pour un nouvel éléve de la commune

Compléter les différents champs avec les renseignements demandés. Les champs marqués d’un
astérisque rouge sont obligatoires.

Vous devez renseigner la fiche avec le plus grand soin pour ne pas créer par la suite de situation
litigieuse.

IMPORTANT : la saisie du nom et du prénom doit se faire en lettres minuscules, vous permettant
ainsi de saisir automatiquement toutes les accentuations sur les caracteres. (ex : C, E, E, E, etc)
(Attention a I'orthographe du nom, au renseignement des prénoms, a la date de naissance, a la

commune de naissance et au renseignement du sexe qui déterminent I'INE : (Identifiant National

de I'Eleve). Ne continuez pas si vous n’étes pas certain de votre saisie.

migislire
bocanae ¥
netione

prstignemgit
sapbiigur
Teckerchy

Sugi de n

@

Identification

Marn de farmille | Muriéro |

Frénaom 1 Adresze

Prénarm 2

Prérom 2 Code postal (33850 &
Morm d'uzage Cormrmune LEQGHAN

Sexe Férminin Masculin * )
Hele] la [ * [ex o 12/02/1998) Has | FRANCE s
——— |

Pays

| FRANCE v
*

Départamant

Commune = Code commung 7

Recherche du code insee de la commune de naissance :

Si I'enfant est né a I'étranger, et que vous avez saisi le pays correspondant, la recherche de la commune
est désactivée.

Si vous ne trouvez pas la commune, ne saisir que les deux premiéres lettres de celle-ci dans la fenétre de
recherche. (Ex : pour Saint-Paul, dépt Réunion, saisir Sai pour la commune. Les noms composés compor-
tent toujours un trait d’'union. Pensez toujours a élargir la recherche sans caractére accentué.

Pour Paris et les villes avec arrondissement saisir Paris en département et Paris en commune
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- o - |l faut maintenant ajouter un ou plu-
' sieurs responsables. Pour cela, cliquer
s ‘ sur « Ajouter ».
Note : Une fiche administrative n’est
créée que si au moins un responsable
est validé.

milslire

Création de la fiche administrative de I'éléve

Personne responsable

I Mouveau |

Un responsable déja créé, (fréres et sceurs
déja inscrits dans la base), doit étre recher-
ché et ne doit en aucun cas étre créé a nou-

veau. Si aucun responsable n’est trouvé, cliquer
Pour cela saisir le nom et le prénom et sur le bouton « Nouveau »
cliquer sur le bouton « chercher ».

civilite O M O Mme O Mlle Numeéro |

Nom | | * Adresse | ! »
Prénom | | * | |
Nom d'usage | | Code Postal ’:’ -
Adresse courriel | | Commune | | x

Renseigner les champs vides, puis vali- it S —
der. (Certains sont déja pré-remplis). =
Attention !

Nom = Nom du livret de famille = Nom

de jeune fille pour la meére.

Rattachement d'une personne responsable

Lt e LR s L e L S Personne morale

I Nouveau |

NHom Prénom

| | | il Chocher

Adam Charles 18 rue des camélias 45000 Orléans g .
O Boulet Bob 33 bd Auguste Pageot 45123 Saran i1}
O ™ Sébastien Crléans T
O M Orléans w
O Mme Mernard Orléans i

Il faut maintenant valider
_ _ ~__|l'autorité parentale et le
L S = type de rattachement,

Aibaiits perariala : apres avoir coché le nom
Type de rattachement : Mere () | du responsable que I'on
vient de saisir.
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psiruisil 20 Apreés avoir validé les responsables, le bouton « Retour » nous
: rameéne sur la fiche administrative créée.
= Inscription . Y21 . 2ge s
«| A ce niveau, le §tatqt qe | elgve est indéfini.
Pour achever l'inscription, cliquer sur le bouton « Nouveau »

Fiche administrative de Vincent

I Retour I Madifier
Adresse de résidence
Nom de famille Delacroix
Prénoms - Vincent Jean Albert
MNom d'usage - Code postail 43100

Sexe Masculin Commune Ofléans
Néfe) le D1/01/1998

Adresse 1F rue Albert ler

Situation administrative

Lieu de naissance

Pays France

Département Lairet
Commune 451630 - Orléans

Création de l'inscription de Benjamin ABDUL

Scolarité demandée

Année scolsire | 20062007 v *

Renseigner a l'aide

deS boutons radio |e aternelle Cycle 2 Cycle 3
niveau de I;éléve |eS jetite saction O Cours praparatoire o Cours élémentaire Zéme annea O
informations ér;sco etite section () Cours élémentaire 1&re année () Cours moyen lére annéeg O
. P e g ) cLis O Cours moyen 2éme annés (O
|
aires. bnde zection O cLis O
cLis O
cole
Insetire
rma périscolaire Informations supplémentaires
Garderie matin YO oui (O Non Date d'effet dwl'inscription I t"‘
Garderie soir (D Oui () MNon _ i .
Etudes sumeillées (O oui (O Non Mize en liste dttente (D Oui (&) Non *
Restaurant scolaire () Oui O MNon Demande de dérogaNgn (O Oui &) Mon *
Déplacement domicile-école OS&UI OAocompagné > accephes OOLII @Nun
Transport scolaire (O Oui O Mon . .
Choisir une (ou plusieurs)
e [ école(s) d’affectation. Pour

cela, cliquer sur le bouton
« Inscrire ». Une fenétre s’ou-
vre alors, permettant de choi-

Affectation d'écoles sir I'ecole.

Sel. Identifiant

El 09911114 ST JOSEPH 10, RUE LOUISE MICHEL 959111 DOGVILLE

[] 09922228 MARCEL PAGNOL S, RUE LOUISE MICHEL 93111 DOGVILLE
[—798333C PAULINE KERGOMARD PLACE DU GENERAL DE GAULLE 93111 DOGVILLE
[J 0994444D JEAN JAURES RUE EMILE ZOLA 39111 DOGVILLE

[]  0995555E JEAN JAURES LE BRULAT 99111 DOGVILLE

Enregistrements 1 & 5, sur 5 trouvés

[Valider | ["Annuter |
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e

| Renseigner la date d’effet de I'inscription, puis vali-
der.
N Pour les inscriptions de I'année 2008/2009, la date
| pattesesion O cou| d'€ffet st le 02/09/2008.
Moyenne section (O (La date d’effet de ces inscriptions est la date de

frands ”3:2 g changement d’année scolaire pour base éléves)

rMaternelle

PAULINE KERGOMARD

“Informations périscolaires

Garderie matin (O oui (O Hon

Garderia soir (JOui  (Mon

Etudes surveillées (JOui (D Non

Restaurant scolaive () Ouj ONDn
Déplacernent domicile-écale OSeul O Accompagné

Transport scolaive (D Oui (O Non

Mize en liste d'sttente () Oui (8) Non *
Darnande de dérogation () Oui (&) Mon *
= acceptée (D) Oui (&) Non

Aringler

degre

* Inscription

Pour éditer un certificat d’inscription,
cliquer sur le lien « Certificat d’inscrip-

tion ». (format pdf) _F’G'etcul | W ydifiet

Ecole(s)

Inscription de

Pour imprimer ce certificat d’inscription,
Année scolaire 2008| cliquer sur I'icbne d’impression. Fermer

Niveau -

cycle - la fenétre du certificat d’inscription, puis

appuyer sur le bouton « retour » pour ins-
m crire I’éléve suivant Informations supplémentaires’

Garderig Et d'inscription 04/09/2006

Garde
Etudes survalllées Non
Restaurant scolaire Non

Déplacernent domicile-écale Accompagné
Transport scolaire Qui

ERGOMARD

Mize en liste d'attente Non
Demande de dérogation Non

LEDGMAN 333)

Certiticat d'inscription

CERTIFICAT D'INSCRIFTION SCOLAIRE

Mo e fantart

Frénams - fuits

ion - format PDF

Il est possible de modifier ou de
supprimer une inscription a partir
de cet écran.

LEDGRAN, i 23 estooes 2077
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Si I’éleve a été trouvé lors de la recherche sur les années précédentes :

Menu bleu : inscription

Gestion individuelle des inscriptions
L’éléve a été trouvé, il s’agit de réaliser une nouvelle inscription pour cette fiche administrative

existante.

g y = = —— Tl
r::’::: h: E & u Inscription
Gestion individuelle

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2007-2008

Nom *

Ké(e) le Sexe

() Quoide neuf ?

Pour cela, ouvrir le dossier de I’éléve en
cliquant sur son nom.

Iab

|| [ T - |

Benoit

Ritour

33063 - BORDEALY Admission definitive

Ko de famille

ABDUL
Prénoms Banait
Hom dlusage -
Sexe Masculin
Hélel le 12/05/2000

Pays FRANCE
Dépattement GIRONDE

Serniuneg 33063 - Bordeaux m

[n ~ S ?“TZ"B'*

+ Sélectionner 'année sco- }=
laire dans la scolarité de-
mandée (ou vérifier que
la sélection de I’année
scolaire est bonne).

- Renseigner le niveau de
I'éleve.

=

slelelele

» Renseigner les informa-
tions périscolaires

- Renseigner la date d’ef-
fet de I'inscription.
(02/09/2008 pour I’'an-
née scolaire 2008/2009)

- Valider.

o
Etudes surveillée (0w (yMon
Restaurant scolaire ouj DNDn

Transpart sealaive () ol () Mon

=
o

« Choisir I’école en cli- Nﬂ%
quant sur « Inscrire » o 7

Cours elémentaire 1&re année O

Pour créer une nouvelle inscription pour I’année
scolaire suivante, il faut cliquer sur « Nouveau »
sur la fiche administrative de I'éléve.

Choix de I’école d’affectation :
cliquer sur le bouton « inscrire »

Affectation d'écoles

Sel.  Identifiant Nom Adresse

[0 09911114 ST IOSEPH 10, RUE LOUISE MICHEL 99111 DOGVILLE

[0 09922228 MARCEL PAGNOL S, RUE LOUISE MICHEL 99111 DOGVILLE

[0 099333C PAULINE KERGOMARD PLACE DU GENERAL DE GAULLE 99111 DOGVILLE
[ 0994444D JEAN JAURES RUE EMILE ZOLA 199111 DOGVILLE

[] 0995555E JEAN JAURES LE BRULAT 99111 DOGVILLE

Enregistrements 1 3 5, sur 5 trouvés

Valider | | Annuler

Page: 1

Cycle 3
rz elémentaire Zé&me année D
Cours rmoyen lére annés D

CLIS Codrs moyen 2éme année

CLIS O
Ecole(s}

Inscrire

Informations supplémentaires

Mize en liste d'atterts (30U G Non ™
Dernande da déragation  ()Oui (& Non ™
> acceptée Doui (&) Mon
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Cas particulier de la liste d’attente :

Pour les éléves dont on ne connait pas I’école d’affectation, (ex : manque de place pour les
deux ans sur un ou plusieurs secteurs scolaires), il est possible de créer une liste d’attente
au moment de la campagne d’inscription.

Création de I'inscription de Xavier DUPONT

Au lieu d'inscrire léleve

Année scol=ive [ 0082009 v | pour une école de la
Maternelle Cycle 2 Cycle 3 commune, on ne clique

Toute petite section Caours préparataire O Cours &lémentaire 2&me année O

Petite section 8 Cours élérmentaire 1ére année O Cours moyen lére année O pas sur Ie bOUton

Maoyanne sactian () cLs (O Caurs mayen Zéme année () « inscrire » et on coche
Grande section O CLIS O . . y
cus Q) « mise en liste d’at-

Ecole(s) tente » avec pour date
d’effet la date de la ren-
trée des classes.
(Pour 2008/2009, ren-

Gardetie matin - () Oui () Non Date d'effet d'inscription | /K[ i Seigner 02/09/2008-)

Garderie soir () OUi (O MNen

Inscrire

Informations supplémentaires

Etudes surveillées () Oui () Non Mise en liste d'attente  {5§ Oui () Nan *
Restaurant scolaire () Qui (D) Non Dernande de dérogation (0 Qui (&) Non *
Transport scolaire (O QUi () Non = acceptée () 0Ui (& Mon

mizislire
Edotatiay

“©{0n peut a tout moment traiter
_ cette liste d’attente en allant
dans le menu bleu, inscriptions,
Traitement global des inscriptions
en attente (Gestion par lot des
éléves en attente)

20 chermin des bucherons 353RE0LEQCRIAN 1

[] DURAND : ” 36 rus du livran 33850 LEog ON sélectionne les éléves que
I'on veut inscrire dans une école.
Pour cela, on coche la ou les bon-
nes cases.

Puis on clique sur le bouton

« suivant ».

minislEre

deg

Affectation d'écoles

On choisit I’école
d’affectation en cli-
quant sur « inscrire »,
« valider » puis

Affectation d'écoles

i
«suiva nt Pa [0 09911114 ST IOSEPH 10, RUE LOUISE MICHEL 99111 DOGVILLE
[0 09922228 MARCEL PAGNOL S, RUE LOUISE MICHEL 99111 DOGVILLE
[ 099333C PAULINE KERGOMARD PLACE DU GENERAL DE GAULLE 99111 DOGVILLE
[ —sg4444D JEAN JAURES RUE EMILE ZOLA 99111 DOGVILLE
[] 0995555E EAN JAURES LE BRULAT 99111 DOGVILLE

Récapitulatif

Enrey:-trements 1 3 5, sur 5 trouvés

[t [T

Eléves Ecoles Récapitul atif

Eléves
Il est alors possible d’éditer
un certificat d’inscription

pour cet ou ces éléves aprés
la validation finale.

DUPONT Xavier

Ecoles

Maternelle publique PAULIMNE KERGOMARD

I Annuler




