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L’utilisation du module mairie de BE pour le directeur

degré

l. Est-ce que le directeur voit la méme chose que la Mairie grace a ce module ?

Non, en se connectant avec ses identifiants d’école, le directeur ne voit que son école et non la
commune toute entiére. La vision de la Mairie, (qui a d’autres identifiants), s’étend a toutes les écoles de la
commune.

Il. Pourquoi le directeur a t. il parfois besoin de se rendre sur le module mairie pour son
école ?

1. Parce qu'il peut y avoir une erreur a corriger sur la fiche administrative d’un éléve avant son
admission définitive. (cf. V)

2. Parce qu'il peut y avoir une erreur de niveau a corriger dans la scolarité demandée. (cf. V)

3. Parce qu'il peut y avoir une erreur d’année scolaire a corriger dans la scolarité demandeée. (cf. Vi)

4. Parce que certaines listes n’existent (pour le moment) que dans le module Mairie (listes
périscolaires, liste des radiés sur une période,...) (cf. VII)

lll. Pour se rendre aisément d’un module a I’autre avec ses identifiants :
BE directeur -> BE mairie
BE mairie -> BE directeur

Si les 2 raccourcis n'ont pas été créés, il est possible de passer aisément d’'un module a l'autre en
modifiant 'adresse dans la barre adresse.
II suffit alors de remplacer strictement le mot directeur par le mot mairie et inversement dans I'adresse.
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Vous étes la commune de L' AIGLE

Vous entrez dans le module des Inscriptions

Application du 1er degré - Windows Internet Explorer
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Vous étes directeur de I'école VICTOR HUGO 61300 L AIGLE

Cliguez sur le menu de votre choix

Cliquez sur le menu de votre choix
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IV. Erreur a corriger sur la fiche administrative d’un éléve avant I'admission définitive.

Aller en gestion individuelle des inscriptions et chercher I'éléve.
is:rjsfinl[:. ; ?—'g—’ il ', _f &> i degre
s s JIEE = Inscription @)
-

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Année scolaire Nom * Prénom Né(e) le Sexe

(20072008 s |dupont | luste | | 2R | N Crercher |

Né(e) le

6/1. /2000 45234 - LEAN Inscrit

Enregistrements & a I, sur 1 trouvés

__ Retour | I Nauveau

Quand I'éleve est trouvé cliquer sur son nom, la fiche s’ouvre, bouton « modifier »
Fiche administrative de Justine DUPONT

Identification Responsables

| Retaur [Mcdifier

Mam de famille DUPONT Adrez== 131 Bis Chemin
Prenoms Justing
Nom d'usage - Codes postal
Sexa Féminin Commune
nsfe) le  6/11/2000 Pays FRANCE

Pays FRANCE f FOF
Departerment LOIRET g U Geencat | A— i
Commune - ORLEANS =

I:‘ Inscrit inactif

Il est trés important de modifier avant I’gafhission définitive les erreurs saisies sur I'un des cinq
criteres d’attribution de I'INE. (No enom, date de naissance, lieu de naissance et sexe)

VI. Erreur de niveau a€0rriger dans la scolarité demandée.

Cliquer sur la date de I'inscription dans la situation administrative, puis bouton « modifier »
_F_{e.tuur | Modfier

Année scolaire 2007-2008
Niveau Cours €lémentaire 1&re année
Cycle Cycle 2

Informations périscolaires

Garderie matin  Mon Data d'effet d'inscription 04/09,/2007
Garderie soir Non
Etudes surveilldes Non Miz= an liste d'stbente Non

Restsurant scolaire Qui Demande de dérogation Non
Transport scolzire Qui

Certificat d'inscription

PFOF. E 3 FEE
’L_ | Certificat d'inscription - format PDF
il

Changer le niveau de I'éléve, puis valider.
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VI.  Erreur d’année scolaire a corriger dans la scolarité demandée.

Quand I'éleve est trouvé et que la fiche est ouverte, (cf IV), cliquez sur le bouton 7\louveau »

Fiche administrative de Justine DUPONT

Identification Responsables

| Retour I Madifier

Mom de famille DUPONT
Prenoms Justine
Mom d'uszge - Code postal
Sexe Feminin Commune
Nele) le  6/11/2000 Pays FRANCEH

Pays FRAMNCE
Département LOIRET
Communa - ORLEANS

_-F#i
if Certificat | )__i
el 7

D Inscrit inactif

&=

2007-2008 &

Année scolSire

Maternelle Cycle 2 cle 3
Toute petite section () Cours préparateire ()  Cours élémenkire 2éme année ()
Petite saction ()} Cours &lémentaire 12re année () Cours m@ven 1ére année {O)

Moyenne section O

cLrs )

Cours moygn 2éme annéeo

Grande section O

cts
Informations périscolaires
Garderie matin () 0Oui () Non
Garderie soir () 0Oui () Non

Date d'effet d'inscription

I ; : i
Etudes zurveilldes O Oui O Non Miz= en liste d'sttents O oui @ MNon
: ; ; A
Restaurant scolaire. (JOui () Non Demands de déragation  (JOui @ Non
Transport scalzire () Oui (O Mon > zcceptée () Oui (3 Non

| Valider | Annuler

L’inscription est ainsi basculée d’'une année a I'autre en cas d’erreur.

VII. Edition de certaines listes (listes périscolaires, liste des radiés sur une

période....)

Aller dans « Eléves », « Edition », « Editer des listes d’éleves ».
r r—— ’ -

Editer des listes d'éléves

Année scolaire 2007-2008 v *

Niveau | ¥
Cycle ha
Ecole Haut
Critére de tri Cycle
Niveau Bas|
Choix de la liste [ Liste des dléves par activité périscolaire v

Activité périscolaire | Restaurant scolaire % =
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